NAO CLASSIFICADO NT — A 01

S

€

Gabinete Nacional de Seguranca

NORMA TECNICA — A 01

FICHA INDIVIDUAL PARA CREDENCIACAO DE SEGURANCA DE
PESSOAL, EM QUALQUER MARCA E PARA EFEITOS DO DISPOSTO NO
ARTIGO 9° DA LEI 49/2009 DE 05 DE AGOSTO.

Lisboa, 07 de Janeiro de 2013

A Autoridade Nacional de Seguranga

R

(José Torres Sobral)
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1. REFERENCIAS

. Decreto-Lei n° 03/2012, de 16 de Janeiro;

o]

o

Resolugéio do Conselho de Ministros n° 50/88, de 8 de Setembro (SEGNAC 1);

c. Resolugéio do Conselho de Ministros n° 37 /89, de 24 de Outubro (SEGNAC 2).

o

Lei 49/2009 de 05 de Agosto

2. SITUACAO

a. Um dos documentos que integra, obrigatoriamente, o processo de Credenciagdo de
Segurancga de Pessoal, em qualquer Marca, é a Ficha Individual. (NT-AOT Anexol)

b. A Ficha Individual (NT-AO1 Anexo2) é Parte integrante do processo de Credenciagao
para efeitos da Lei 49/2009, devendo ser preenchida pelos elementos que obrigam
juridicamente a empresa a credenciar.

c¢. Tém-se verificado n&o sé dividas quanto as situagdes em que deve ser utilizada a Ficha
Individual, mas também algumas imprecisées e omissées no tocante ao seu preenchimento.

3. OBJECTO/FINALIDADE

Regular as situagdes em que a Ficha Individual deve ser utilizada e a maneira correcta de a
preencher.

4. AMBITO

A presente Norma aplica-se a todos os habilitandos & Credenciagdo de Seguranga de
Pessoal, em qualquer Marca e para efeitos do Artigo 9° da Lei 49/2009 de 05 de Agosto
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5. EXECUCAO

a. Utilizar a Ficha Individual sempre que:

1)

2)

3)

4)

6)

Seja organizado o processo para primeira credenciagdo;

Haja necessidade de renovar uma credenciagdio (caso em que a credenciagdo
anterior ainda esteja em vigor);

Haja necessidade de elaborar uma credenciagdo posterior (caso em que «
credenciagdo anterior caducou);

A pessoa credenciada necessite de ver elevada a credenciagto que possui;

A pessoa credenciada necessite de um designador de credenciagdo diferente
daquela que possui (por exemplo CRYPTO e/ou ATOMAL);

A pessoa credenciada contraia matriménio, passe a viver em uniGo de facto ou se
divorcie.

b. No preenchimento da Ficha Individual, (NT-AOT Anexol) deve observar-se o seguinte:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

Ser totalmente preenchida & maquina, ou & méo em letras maitsculas;

Inserir a expresséo “NADA A REFERIR” se a pessoa a credenciar ndo tiver resposta
a dar a alguma (s) questdo(des);

A questdo 9. deve conter sempre a morada de cardcter permanente
(correspondente ao domicilio do seu agregado familiar). Quando aplicavel, deve
conter, também, a morada correspondente & drea onde presta servigo;

Preencher as 3 colunas da questdo 10., escrevendo a expressdo “NADA A REFERIR”
na(s) coluna(s) onde néo houver qualquer elemento a fornecer;

Preencher, de forma exaustiva, a questdo 24.;

Na questdo 25. devem constar todas as moradas em Portugal, nos Gltimos 10 anos,
exclvindo a morada actual e a eventual, quando aplicavel;

Inserir a data (ano, més e dia) do preenchimento na Gltima pdgina da Ficha
Individual;

Ser assinada pela pessoa a credenciar;

Ser assinada pelo Comandante, Director ou Chefe, no caso de a pessoa a
credenciar ser militar ou outro servidor do Estado;
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10)

1)

12)

13)

NAO CLASSIFICADO NT & A 01

Indicar o nome e o posto / categoria do Comandante, Director ou Chefe, no caso
da pessoa a credenciar ser militar ou outro servidor do Estado;

Apor o selo branco ou carimbo sobre a assinatura do Comandante, Director ou
Chefe, no caso de a pessoa a credenciar ser militar ou outro servidor do Estado;

Inserir os nomes, residéncias e telefones de duas testemunhas abonatérias que ndo
sejam familiares da pessoa a credenciar, no caso desta ser civil ndo servidor do
Estado;

Colar uma fotografia recente, a cores, tipo passe (pode ser digitalizada).

¢. No preenchimento da Ficha Individual (NT-AO1 Anexo2), deve observar-se o seguinte:

1)

Ser totalmente preenchida & maquina, ou @ mdo em letras mailsculas;

2) Inserir a expressdo “NADA A REFERIR” se a pessoa a credenciar ndo tiver resposta
a dar a alguma(s) questcio(des);

3) A questio 6. deve conter sempre a morada de cardcter permanente
(correspondente ao domicilio do seu agregado familiar). Quando aplicdvel, deve
conter, também, a morada correspondente & drea onde presta servico;

4)  Preencher as colunas da questéo 7., escrevendo a expresséo “NADA A REFERIR”
na(s) coluna(s) onde ndo houver qualquer elemento a fornecer;

5) Inserir a data (ano, més e dia) do preenchimento na Ultima pagina da Ficha
Individual;

6) Ser assinada pela pessoa indicada no campo 1 da Fichg;

7)  Colar uma fotografia recente, a cores, tipo passe (pode ser digitalizada).

6. DIVERSOS

Sempre que os Sub-Registos forem confrontados com as situagdes referidas em 5.a.3), 4), 5)

ou 6) da presente Norma Técnica, ddo instrugcdes para que seja organizado o respectivo

processo, como se de um processo de renovagdo de credenciagdo de seguranga se tratasse.

7. ACRONIMOS

GNS — Gabinete Nacional de Seguranca

NT — Norma Técnica
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s

Anexol - Ficha Individual para CredenciacGo de Seguranca de Pessoal, em qualquer
Marca.

8. ANEXQOS

Anexo?2 - Ficha Individual para efeitos do artigo 9.° da Lei 49/2009
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12.

13.

14.

15.

(quando preenchido)

CONFIDENCIAL NT - A 01
(quando preenchido) ANEXO 1
PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
GABINETE NACIONAL DE SEGURANGA —
FICHA INDIVIDUAL Tipo
INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO: Passe
+ Responda de forma precisa as questdes apresentadas, preenchendo a
Ficha totalmente & maquina, ou 8 mao em letras maitsculas.
e Se nao tiver resposta a dar a alguma(s) questdo(des) escreva a
expressdo “ NADA A REFERIR ”.
+ Os dados comunicados séo estritamente confidenciais.
. Nome completo
. Parte do nome por que & geralmente conhecido
. N°® Mecanografico
. Profisséo / Categoria de funcionario / Posto militar-Ramo
. Organismo ou Empresa onde presta servigo
. Estado civil
. Data de nascimento
. Naturalidade (Freg.-Conc,-Distr.-Pais)
. Morada actual
B. I. Civil B. I. Militar Passaporte
Numero
Data de Emissé@o
Entidade
Emissora
Estabelecimentos de ensino frequentados:
Habilitagbes Literarias:
PAl: Nome completo
Naturalidade (Freg.-Conc.-Distr.-Pais)
Data de nascimento
Profissdo-Empresa-Local onde exerce
Morada actual
MAE: Nome completo
Naturalidade (Freg.-Conc.-Distr.-Pais)
Data de nascimento
Profissdo-Empresa-Local onde exerce
Morada actual (se for diferente de 13.)
IRMAOS E/OU IRMAS:
Nome completo,
Morada actual
Nome completo
Morada actual
Nome completo,
Morada actual
1-4
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Nome completo

CONFIDENCIAL
(quando preenchido)

NT - A 01
ANEXO 1

Morada actual

Nome completo

Morada actual

16. CONJUGE:

Nome completo

Naturalidade (Freg.-Conc.-Distr.-Pais)
Data de nascimento

Profissdo-Empresa-Local onde exerce
Morada actual (se for diferente de 9.)

17. PAI DO CONJUGE:

Nome completo

Profissdo-Empresa-Local onde exerce
Morada actual

18. MAE DO CONJUGE:

Nome completo

Profissdo-Empresa-Local onde exerce

Morada actual

19. IRMAOS E IRMAS DO CONJUGE:

Nome completo

Morada actual

Nome completo

Morada actual

Nome completo

Morada actual

Nome completo

Morada actual

Nome completo

Morada actual

20. FILHOS COM MAIS DE 16 ANOS:
Nome completo

Idade

Morada actual

Nome completo

Idade

Morada actual

Nome completo

Idade

Morada actual

Nome completo

Idade

Morada actual

Nome completo

Idade

Morada actual

2-4
CONFIDENCIAL
(quando preenchido)

ORIGINAL



21. No caso de o declarante, seus pais ou cdnjuge serem naturalizados, preencha as questées seguintes:

Nome sob o qual certificado de naturalizagéo foi emitido

CONFIDENCIAL
(quando preenchido)

NT - A 01
ANEXO 1

N° do certificado Data d
Nome sob o qual certificado de naturalizagéo foi emitido

a emisséo

N° do certificado

Data da emissao

22. Se o declarante ou o seu conjuge reside ou residiu em qualquer pais estrangeiro, preencha o seguinte quadro:

DATA
NOME DA PESSOA PAIS E MORADA MOTIVO DA ESTADA
Inicio Fim
23. Viagens: se visitou algum pais estrangeiro nos tltimos 10 anos, preencha o seguinte quadro:
DATA
PAIS MOTIVO
Inicio Fim
24. Fungbdes / Empregos ocupados nos ultimos 10 anos:
DATA FUNGAO OU UNIDADE MILITAR, ORGANISMO NOME DO RAZAO DA
Inicio Fim EMPREGO OFICIAL, EMPRESA (ENDERECO) CHEFE IMEDIATO MUDANCA
25. Periodos de residéncia em Portugal nos ultimos 10 anos, excepto a morada actual:
DATA
RESIDENCIA LOCALIDADE
Inicio Fim
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CONFIDENCIAL NT - A 01
(quando preenchido) ANEXO 1

26. Se compartilha a habitagdo / apartamento com outras pessoas além do agregado familiar, indique os seus nomes no quadro seguinte:

27. Indique qualquer aspecto que julgue poder abonar a sua credenciagéo:

28. Indique qualguer aspecto que julgue poder constituir obstaculo & sua credenciagdo:

DECLARAGAO

Declaro ter conhecimento de que, em caso de comprovada inexactiddo ou omissdo nas declaragbes prestadas, poderei ser impedido de

trabalhar em assuntos classificados ou ser afastado das fungées gue ocupo (no caso de ja desempenhar fungbes).

Assinatura

Data

(Posto ou Categoria)

SO PARA MILITARES E OUTROS SERVIDORES SO PARA CIVIS NAO SERVIDORES DO ESTADO

DO ESTADO
Indico como testemunhas abonatérias:

1. Nome

Atesto sob minha responsabilidade a identidade do declarante:
Resid.

O COMANDANTE, DIRECTOR OU CHEFE Telef.

2. Nome

Resid.

Telef.

- Escrever o nome e a categoria em letras de imprensa
- Apor selo branco ou carimbo NOTA: Os familiares ndo podem servir de testemunhas
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CONFIDENCIAL NT -A 01
(quando preenchido) ANEXO 2
PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
GABINETE NACIONAL DE SEGURANGA Fotografia
& Tipo
CREDENCIAGAO DE SEGURANGCA
para efeitos do artigo 9.° da Lei 49/2009, de 5 de Agosto Passe
IMPRESSO INDIVIDUAL
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:
e Preencha os campos EM LETRAS MAIUSCULAS, directamente no
PC, a maquina ou a méo (de forma legivel).
* Se ndo dispuser de dados nalgum dos campos, insira a expresséo
“NADA A REFERIR".
¢ Os dados comunicados séo estritamente confidenciais.
1. NOME COMPLETO
2. Profissao/Categoria
3. EMPRESA
4. Data de nascimento / /
5. Naturalidade (Conc - Distr - Pais)
6.Contactos
Morada
Codigo Postal - Localidade
Telefone Telemovel Email
7. Documento(s) de Identificagéo
Bl / C. Cidadéo Bl Militar Passaporte NIF
Numero
Data de Emisséo
Entidade Emissora
8. Habilitagdes Literarias:
9. Filiagao
Pai (nome completo)
Mae (nome completo)
10. Outros elementos e/ou informagéo que repute relevantes para o processo de credenciagdo
Data / / Assinatura
1-1
CONFIDENCIAL ORIGINAL

(quando preenchido)



