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MANUAL PARA PESSOAS — FORMULARIO

CRESO

1. PREENCHIMENTO DADOS

» Entrar como pessoa individual, na empresa como Colaborador ou hum sub.registo/posto de
controle

» Clicar em ‘Gestao de Credenciagdes’
Gestdo de Credenciagdes
Formulério

trady

Cartso Nimero de
Acgho N*. Pedido Nome Cidadso funciondrio Marca Grau Desi

Se a coluna ‘Notas’ tiver a mensagem ‘Por favor insira uma fotografia’, o colaborador deve editar
os seus dados e inserir a sua fotografia.

Quando se utiliza o CC como método de autenticagdo, a fotografia do CC é inserida
automaticamente no sistema.

Quando se utiliza CMD (Chave Mével Digital’ a fotografia ndo é inserida automaticamente.

» Na lista aparecem as Marcas/Graus/Designadores para as quais o colaborador deve
preencher os dados

» Para cada Marca/Grau/Designador, selecionar na A¢ao (12 coluna) ‘Termos de
Responsabilidade’

Termos de Responsabilidade (Confirmacao)

CanCEIar

Dados da Credenciagdo: Marca: NATO  Grau: NATO SECRET  Designador: - Data Inicio: - Data Termino: -
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE - PESSOA COLECTIVA Ver / Confirmar

Declaragéo aceitagdo Dados Pessoais - Pessoa Colectiva Ver / Confirmar

» Para cada Termo de Responsabilidade, clicar em ‘Ver / Confirmar’ e ‘Tomei Conhecimento’
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1 participado), enviando também um inventério das matérias Classificadas que lhe foram

Cancelar Tomei Conhecimento
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Termos de Responsabilidade (Confirmacéo)

Dados da Credenciagdo: Marca: NATO ~ Grau: NATO SECRET  Designador: -  Data Inicio: -  Data Termino: -

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE - PESSOA COLECTIVA Confirmado

Declaragéo aceitagdo Dados Pessoais - Pessoa Colectiva Confirmado

» Clicar em ‘Submeter’
» Para cada Marca/Grau/Designador, selecionar na Agédo (12 coluna) ‘Info Adicional’
» Escrever a justificacdo para a credenciagéo e adicionar os documentos necessarios

‘ A justificagdo sera adicionada automaticamente como documento do tipo.txt

Informagéao adicional (Documentos e Justificagdes)

Dados da Credenciacdo: Marca: NATO  Grau: NATO SECRET  Designador: - Data Inicio: -

Data Termino: -

Justificagdo: Escrever aqui a justificacdo. Sera adicionada como doxumento tipo .txt

Documentos j& anexados

Documentos: Anexar (pdf, png, jpeg)

X test_fmr_1600784854389.pdf

» Clicar em ‘Adicionar’
» Clicar no botado ‘Formulario’
» Preencher o formulario com pelo menos os dados obrigatérios

Quando algum campo é obrigatério mas ndo tem dados para o preencher deve indicar NADA A
REFERIR.

» O formulario esta dividido por 12 blocos diferentes correspondendo cada um a um tema
especifico.
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> Se o acesso for efetuado por CC entéo parte dos dados estarao pré preenchidos, bem

como a sua fotografia.
» Todos os campos a amarelo sdo obrigatorios, alguns campos so6 seréo disponibilizados se

a opgao correta for ativada (p.e. s6 os casados ou em unido de facto podem adicionar um
cbnjuge ou coabitante, bem como a sua familia).
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Grave regularmente os dados para ndo perder os que ja preencheu. Se se ausentar durante
algum tempo, grave e continue mais tarde.

Se nao gravar, a sessao pode expirar e perder os dados inseridos desde a ultima gravagao.

» Deve preencher os dados do requerente e seus familiares incluindo irmaos e irmas mesmo
que falecidos.

» Se qualquer um destes ja tiver falecido, ndo se esqueca de selecionar a opgao falecido. Se
por outro lado n&o possuir informagao sobre as pessoas, selecione desconhecida (relativa
a informagao).

» Por cada irmao/irma, selecione uma vez o botao adicionar e garanta apenas que para
todos os inseridos, carrega a informacao (se carregar 3 vezes no botao significa que tera
de introduzir dados de 3 pessoas diferentes). Basta que um dos inseridos n&o tenha
informagéo e nao seja apagado (por estar vazio) que o formulario nunca passara na
validagéo.

» Caso seja casado ou viva em unido de facto, adicione ou atualize a informagao relativa ao
seu cOnjuge, companheiro ou coabitante.

» Adicionar cada um dos filhos(as) maiores de 16 anos incluindo falecidos.

» Na partilha de informacéo, adicione cada uma das pessoas com quem partilhe a habitagcéo
e que ainda ndo identificou (apenas maiores de 16 anos e que ainda nao identificou nos
campos anteriores). Se nao partilha a habitagéo, selecione nada a referir.

» Adicione cada uma das residéncias que ocupou no estrangeiro, para os ultimos 10 anos
com uma duragdo minima de 3 meses. Se nao tiver tido nenhuma dentro dos pardmetros
pedidos entdo selecione nada a referir.

> Indique as viagens que efetuou nos ultimos 10 anos para fora do espago Schengen. Se
nao possuir informagao por favor selecione nada a referir.

> Indique a formagéo que efetuou (como minimo espera-se que indique pelo menos a
escolaridade obrigatéria que efetuou). Caso nao tenha informagao para colocar por favor
selecione nada a referir.

> Liste os empregos/ fungdes que desempenhou nos ultimos 10 anos. Se nao possuir
informagéao por favor selecione nada a referir.

» Liste todas as residéncias que teve em Portugal, a exce¢ao da morada atual, nos ultimos
10 anos. Caso nao tenha informacéao para colocar selecione nada a referir.

» Liste todos os programas no ambito da NATO/EU/ESA dos quais tenha participado. Caso
nao tenha informagao para colocar selecione nada a referir.

» Durante o preenchimento do formulario pode clicar em ‘Validar’ para verificar que secc¢des
estdo em falta.

» A qualquer momento pode clicar em ‘Gravar’. Sé quando clica neste botao, os seus dados
sdo gravados no servidor. A aplicacao volta para a pagina das credenciagdes e o botao
‘Formulario’ deve ficar com a cor verde se o formulario estiver bem preenchido.

» Depois de preenchido, clicar em ‘Download de Formulario’, assinar o mesmo e inserir nos
documentos, utilizando a agao ‘Info Adicional’

» Clicar em ‘Submeter’
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1.2 TERMOS DE RESPONSABILIDADE

Gestdo de Credencia¢des - Funcionarios

Nova Credencacio Submeter Credenciales

Cartho Nimero de
Acgho N*, Pedido Nome Cidadso funciondrio Marca Grau
6 Responiyeel Novem 10009002 NATO NATO SECREY

» Na lista aparecem as Marcas/Graus/Designadores selecionados
» Para cada Marca/Grau/Designador, selecionar na A¢ao (12 coluna) ‘Termos de
Responsabilidade’

Termos de Responsabilidade (Confirmacéao)

Dados da Credenciagdo: Marca: NATO  Grau: NATO SECRET  Designador: -  Data Inicio: -  Data Termino: -
TERMO DE RESPONSABILIDADE EMPRESARIAL Ver / Confirmar

> Para cada Termo de Responsabilidade, clicar em ‘Ver / Confirmar’ e ‘Tomei Conhecimento’
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1 participado), enviando também um inventério das matérias Classificadas que lhe foram

Cancelar Tomei Conhecimento

Termos de Responsabilidade (Confirmacao)

Dados da Credenciagdo: Marca: NATO  Grau: NATO SECRET  Designador: - Data Inicio: - Data Termino: -

TERMO DE RESPONSABILIDADE EMPRESARIAL

» Clicar em ‘Submeter’



